Nazev: Smérnice €. 172023
k zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

Nahrazuje smérnici €. 3/2016 ze dne 25.ledna 2016

Datum pfijeti: 8.3.50123
Usneseni ZO: C. 5/223
Datum ucinnosti: 8.3.2023

Aktualni znéni z:

Tato smérnice upravuje postup pri zadavani verejnych zakazek malého rozsahu ve smyslu §
27 Zakona ¢. 134/2016 Sb., o verejnych zakazkach (dale jen "zakon™), tj. vefejnych
zakazek na dodavky a sluzby pod 2.000.000,- K¢ a vefejnych zakazek na stavebni prace
pod 6.000.000,- K& bez DPH.

1. VefFejné zakdzky malého rozsahu

Vefejné zakazky malého rozsahu ve smyslu § 27 zakona neni obec v souladu s 8§ 31 povinna
zadavat postupem podle zdkona, ale musi vzdy dodrzovat zasady uvedené v § 6 tj. zasady
transparentnosti, rovného zachazeni a zdkazu diskriminace.

Pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu tato smérnice stanovi nasledujici postup.
Zakazky malého rozsahu se podle vySe predpokladané hodnoty déli na tyto kategorie:

I. kategorie:

Jedna se o:

1. zakazky na dodavky a sluzby, jejichz prfedpokladana hodnota nepresahuje 100.000,- K¢
2. zakdzky na stavebni prace, jejichz predpokladana hodnota nepfesahuje 150.000,- K¢
(déle jen ,,zakazky I. kategorie®)

11. kategorie:

Jedna se o:

1. zakazky na dodavky a sluzby, jejichZz prfedpokladdand hodnota pfesahuje 100.000,- K¢ a
nepresahuje 300.000,- K&

2. zakazky na stavebni prace, jejichz predpokladana hodnota presahuje 150.000,- K¢ a
nepresahuje 500.000,- K&

(déle jen ,,zakazky Il. kategorie®)
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111. kategorie:

Jedna se o:

1. zakazky na dodavky a sluzby, jejichz pfedpokladana hodnota presahuje 300.000,- K¢ a
nedosahne 2.000.000,- K&

2. zakazky na stavebni prace, jejichz predpokladand hodnota presahuje 500.000,- K& a
nedosahne 6.000.000,- K&

(déle jen ,zakazky Ill. kategorie®)

1V. kategorie:

Jedna se o zakazky na dodavky a sluzby, které je nutné zadat v krajné naléhavém pfripadé,
ktery zadavatel svym jednanim nezptsobil a ani jej nemohl pfedvidat a z ¢asovych ddvod(
neni mozné zadat zakazku standardnim postupem v souladu s touto vnitfni smérnici; za
splnéni téchto podminek se mizZe jednat nap¥. o zakazky na predejiti / odstranéni / zmirnéni
gkod zplsobenych napf¥. povodnémi, mimoradnymi udalostmi a Skodami v lese i na zeleni
mimo les (vétrné a sné&hové kalamity, nebezpedi vzniku poZart v obdobi sucha, nahodila
tézba), havarijnimi situacemi, atd. (dale jen ,zakazky IV. kategorie®).

V. kategorie:

Jednd se o zakazky na dodavky a sluzby, které neni mozné v Fadné odlvodnénych
mimoradnych pfipadech mozné zadat z divodd( ¢asové nouze nebo z technickych ddvodd
formou verejné soutéze.

VesSkeré Castky predpoklddanych hodnot vefejnych zakdzek uvedené v této smérnici jsou
hodnoty bez DPH.

U zakazek na sluzby se smluvnim vztahem na dobu neuritou se za predpokladanou
hodnotu povaZzuje predpokladané plnéni po dobu 4 let.

Neni povoleno déleni zakazky na nékolik zakazek s mensi prfedpoklddanou hodnotou. Je
nutné respektovat vécné a Casové souvislosti (tj. v ramci rozpoctového roku).

1.1. VeFejné zakazky malého rozsahu |. kategorie

A. Dodavatele pro verejné zakadzky malého rozsahu (dodavka zbozi a sluzeb), jejichz
predpokladana cena nepresahne 100.000,- K¢ bez DPH, vybira bez vybérového fizeni
starosta nebo zastupitelstvem obce (dale “Z0O”) povéreny zastupce zadavatele. M(ze
zadat zakazku primo, nebo si vyzada vice nabidek, nebo pouzije e-aukci. Je pfitom
povinen dodrzet zasady stanovené v cClanku 1. U téchto verejnych zakazek malého
rozsahu je moZno vychézet pouze z informaci o trhu, mistni znalosti a svych
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B.

C.

poznatk® a zku$enosti. Zakazky |. kategorie se nezapisuji do centralni evidence
zakazek zadavanych obci.

Zadany mohou byt pouze dodavky, sluzby nebo stavebni prace, jejichz financovani je
kryto schvéalenym rozpoctem obce, v€etné provedenych rozpocCtovych Uprav dle
platnych pravidel obce.

Zakazku je mozné zadat na zdkladé objednavky podepsané starostou.

1.2. Verejné zakazky malého rozsahu I1. kategorie

A.

B.

O zadani zakazky Il. kategorie rozhoduje starosta spolu s mistostarostou nebo
povéreny zastupce zadavatele.

Zadavatel je povinen formou pisemného oznameni o zahajeni zadavaciho Fizeni
vyzvat nejméné tfi dodavatele k predloZzeni nabidky. Oznameni musi byt shodné pro
vSechny dodavatele a musi jim byt odeslano ve stejny den. Oznameni mize byt
zaslano i elektronicky. Oznameni o zahajeni vybérového Fizeni musi byt vidy
zverejnéno na webovych strankach obce. Pfipustnou alternativou k pfimému osloveni
3 dodavateldl je zvefejnéni oznameni o zahajeni vybérového Fizeni na profilu
zadavatele. LhUta pro podani nabidek nesmi byt kratsi nez 10 dni.

. Zadavatel mize k podani nabidky vyzvat omezeny pocet dodavateld. Informace o

tom, Ze se jedna o uzavrené zadavaci Fizeni, se uvede v oznameni. Zadavatel neni v
tomto pripadé povinen zaradit do hodnoceni nabidky jinych nez pfimo vyzvanych
uchazecd.

Starosta obce jmenuje hodnotici komisi s minimalnim poétem 3 ¢&lend. Pfedsedou
komise urci starosta ¢lena ZO, ostatni élenové nemusi byt ¢leny ZO. Clenem komise
nesmi byt osoba blizka osobé podavajici nabidku, jinak musi byt nabidka takové
osoby z vybérového Fizeni vyfazena. Nabidky, které neobsahuji vSechny nalezitosti
dle vyzvy, hodnotici komise vyradi, vyfazeni odlvodni a dale jiz je nehodnoti.
Hodnotici komise zpracuje zpravu, ve které vyhodnoti obdrzené nabidky a stanovi
pofadi nabidek. O hodnoceni vyhotovi pisemny zadznam, v némZ bude uveden
seznam prijatych nabidek, popis nabidek, pfFehled hodnoceni podle jednotlivych
kritérii a dal$i dUlezité skute¢nosti.

O vybéru dodavatele, s nimz bude uzaviena smlouva, pokud takovym dodavatelem
by nebyl ¢len ZO nebo osoba jemu blizka, rozhodne starosta obce na zakladé zpravy
hodnotici komise. V opacném pripadé o vybéru dodavatele rozhoduje ZO formou
usneseni.

. Zakazku je mozné zadat na zakladé objednavky podepsané starostou a zaroven

mistostarostou, popF. pfedsedou financniho vyboru.

. Vybér dodavatele pro zakazku této kategorie mUze byt proveden formou e-aukce

nebo mdze byt dodavka nebo sluzba nakoupena na komoditni burze.
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1.3. Vefejné zakazky malého rozsahu 111. kategorie

>

O zadani zakazky Ill. kategorie rozhoduje ZO.

Z0 rozhodne o zadani vefejné zakazky a o zplsobu zadani formou usneseni ZO. V
rozhodnuti o zadani verejné zakazky ZO stanovi predpokladanou hodnotu vefejné
zakazky a milzZe vymezit i daldi podminky zakazky (napf. mnozstvi a kvality
predmeétu zakazky, obchodni a platebni podminky, poZadavky na kvalifikaci
dodavatele, kritéria pro hodnoceni nabidek). Zadany mohou byt pouze dodavky,
sluzby nebo stavebni prace, jejichz financovani je kryto schvalenym rozpoc¢tem obce.
U téchto vefejnych zakadzek malého rozsahu zadavatel mize (ale nemusi) vyzvat
pisemné popf¥. elektronicky nejméné 3 dodavatele k pfedlozeni nabidky. Text vyzvy a
seznam pFimo obeslanych dodavatel( schvaluje ZO.

Znéni vyzvy se zverejni na uUredni desce a na webovych strankadch obce, tim se
verfejna zakazka malého rozsahu stava otevienou a vytvari se tak prostor k
predlozeni nabidky i pro jiné nez oslovené dodavatele. Vyzva musi byt vzdy
zverejnéna na profilu zadavatele.

Lhdta pro podani nabidek nesmi byt krats$i neZ 10 dni od prvniho dne zvefejnéni na
Ufedni desce. Zvefejnéni a odeslani poptavky piimo oslovenym dodavateldm je
organizator zakazky povinen koordinovat tak, aby Ihiity pro podani nabidek byly pro
v8echny uchazece pfiblizné shodné.

Z0O jmenuje hodnotici komisi s minimalnim poétem 3 &lenl. Pfedsedou komise uréi
ZO ¢lena zastupitelstva, ostatni &lenové nemusi byt ¢leny zastupitelstva. Clenem
komise nesmi byt osoba blizka osobé podavajici nabidku, jinak musi byt nabidka
takové osoby z vybérového Fizeni vyfazena. Nabidky, které neobsahuji vSechny
nalezitosti dle vyzvy, hodnotici komise vyfradi, vyfazeni odlvodni a dale jiz je
nehodnoti.

. Hodnotici komise zpracuje zpravu, ve které vyhodnoti obdrzené nabidky a stanovi

poradi nabidek. O hodnoceni vyhotovi pisemny zaznam, v némZz bude uveden
seznam prijatych nabidek, popis nabidek, pFehled hodnoceni podle jednotlivych
kritérii a dal3i ddlezité skuteCnosti.

. O vybéru dodavatele, s nimz bude uzavifena smlouva, rozhodne zastupitelstvo obce

formou usneseni na zakladé& zpravy hodnotici komise. Zaroven mtze byt predloZzen
ke schvaleni i navrh smlouvy.

Na zakazku musi byt uzaviena pisemna smlouva, ktera musi byt schvalena ZO.
Vybér dodavatele pro zakazku této kategorie milZe byt proveden formou e-aukce
nebo mize byt dodavka nebo sluzba nakoupena na komoditni burze.

1.4. VefFejné zakdzky malého rozsahu IV. kategorie

A.

Dodavatele pro verejné zakazky malého rozsahu (dodavka zbozi a sluzeb), které je
nutné zadat v krajné naléhavém pripadé, vybira bez vybérového Fizeni starosta. U
téchto vefejnych zakazek malého rozsahu je mozno vychéazet pouze z informaci o
trhu, mistni znalosti a svych poznatk( a zkuenosti.

O vybéru dodavatele a parametrech dodavky poda zpravu zastupitelstvu obce.
Zakazku je mozné zadat na zakladé objednavky podepsané starostou.
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1.5. VefFejné zakadzky malého rozsahu V. kategorie

A. Dodavatele pro verejné zakazky malého rozsahu, které neni mozné ve zvlastnich a
Ffadné oddvodnénych pfipadech zadat na zéakladé vybérového ¥izeni formou vefejné
soutéze podle pravidel této smérnice, schvaluje na svém verejném zasedani ZO.

B. Schvaleni dodavatele musi byt uskute¢néno v ramci bodu jednani ZO, ktery byl
uveden na Ffadné zverejnéné pozvance na jednani ZO.

C. ZdGvodnéni zadani vefejné zakazky na zakladé usneseni ZO bez predchozi vefejné
soutéze musi byt soucasti zapisu z jednani ZO.

2. Vyzvy k podani nabidek

A. Ve vyzvé dle této smérnice se uvede zejména:
a. identifikace zadavatele
b. vymezeni pfedmétu vefejné zakazky malého rozsahu

S D Qo
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misto a doba plnéni
pozZzadovany obsah nabidky
kritéria hodnoceni nabidky
dolozeni téchto dokladu:

i.  jiz pFi predlozeni nabidky:

1. prokdzani opravnéni k podnikani  (napfr. predlozeni
Zivnostenského listu nebo vypisu z obchodniho rejstfiku i jiné
evidence, pokud v ni ma byt dodavatel zapsan podle zvlastnich
pravnich predpist); opravnéni k podnikani dolozi v kopii

ii. vybranym uchazeCem pred podpisem smlouvy:

1. prokazani opravnéni k podnikani (napr. predlozeni
zivnostenského listu) vcetné predlozeni vypisu z obchodniho
rejstfiku €i jiné evidence (pokud v ni ma byt dodavatel zapsan
podle zvlastnich pravnich predpist) ne starsi 90 dnid opravnéni
k podnikani mize dolozit ve stejnopise nebo v Uredné ovérené

kopii

2. Cestné prohlaseni dodavatele o tom, Ze spliuje nasledujici
kritéria (u pravnické osoby podepsané osobou opravnénou
jednat jejim jménem):

a.
b.

neni v likvidaci (jde-li o pravnickou osobu)

v uplynulych 3 letech proti nému nebyl prohladSen
konkurs nebo konkurs nebyl zruSen pro nedostatek
majetku

nema v evidenci dani zachyceny danové nedoplatky
nema nedoplatek na pojistném a na penale na verejné
zdravotni pojisténi, nebo na pojistném a na pendale na
socidlni zabezpecCeni, prispévku na statni politiku
zaméstnanosti, s vyjimkou pfipadt, kdy bylo povoleno
splaceni ve splatkdch a neni prodleni se splacenim
splatek



e. Cestné prohldaSeni dodavatele o tom, Ze nebyl
pravomocné odsouzen pro trestny c¢in nebo doSlo k
zahlazeni odsouzeni trestného cinu, jehoz skutkova
podstata, souvisi s prfedmétem podnikani, jde-li o
fyzickou osobu; jde-li o pravnickou osobu, musi tuto
podminku spliiovat a prohlaseni ucinit jak pravnicka
osoba, tak i jeji statutarni organ nebo kazdy Cclen
statutarniho  organu, vedouci organizacni slozky
zahrani¢ni pravnické osoby nebo statutarnim organem
povéreny zastupce.
g. platebni podminky
h. zplsob a misto podavani nabidek
i. dalSi pozadavky a podminky
j. pfipadné navrh smlouvy (povinné pro kategorii I11)
B. Uchazeélm bude pisemné popf. elektronicky do péti pracovnich dnl od rozhodnuti
starosty nebo ZO ozndmeno, zda byli vybrani k realizaci verejné zakazky malého
rozsahu ¢€i nikoliv a ¢i nabidka byla vybrana.

3. Vylouéeni uchazecée pro nezptsobilost

Zadavatel mize vylougit G¢astnika zadavaciho Fizeni pro nezp(sobilost, pokud prokaze, Ze
se uchaze¢ dopustil v poslednich 3 letech od zahajeni zadavaciho Fizeni zavaznych nebo
dlouhodobych pochybeni pfi plnéni dfivéjSiho smluvniho vztahu se zadavatelem zadavané
verejné zakazky, nebo s jinym vefejnym zadavatelem, ktera vedla k vzniku Skody,
predé¢asnému ukon€eni smluvniho vztahu nebo jinym srovnatelnym sankcim.

4. Uverejnovaci povinnost

Pokud cena zakazky presdhne 500 000,- K&, je povinnosti zadavatele (8 147a zakona o
vefejnych zakézkach) zverejnit na Profilu zadavatele smlouvu uzavienou na vefejnou
zakazku véetné jejich zmén a dodatk( do 15 ti dni ode dne jejich uzavieni.

5. Zavérecna ustanoveni

A. Obec uchovéava (archivuje) veSkeré dokumenty, které byla povinna pfed zahajenim
nebo v pribéhu zadavaciho Fizeni ¢i soutéZze o navrh nebo po jeho/jejim skon&eni dle
zdkona poridit, a rovnéz které v prUbéhu jakéhokoliv Fizeni &i soutéZe o navrh
obdrzela od dodavatell (Gplné znéni originalC nabidek, Zadosti o Gcast €i soutézni
navrhy atp.), jakoz i uzaviené smlouvy souvisejici s realizaci vefejné zakazky
(véetné zmén a dodatk(). Obec je povinna uvedenou dokumentaci uchovavat po
dobu nejméné 5 let od uzavfeni smlouvy, zmé&ny smlouvy na realizaci verejné
zakazky nebo zruSeni Fizeni.

B. Pokud zadani zakazky podléha dal$im pravidldm (nap¥. poskytovatele dotace), potom
musi byt pfihlédnuto i k ustanovenim této smérnice.
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C. Tato smérnice byla projedndna a schvalena na jednani zastupitelstva obce 8.3.2023.
a nabyva uc¢innosti dnem 8.3.2023. Soudasné se rusi Smérnice 2/2014 a Smérnice
3/2016.

Smeérnice bude po celou dobu své platnosti uvefejnéna na oficidlnich webovych
strankach obce.
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