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Směrnice obce Činěves č. 3/2015
SCHVALOVÁNÍ ÚČETNÍCH ZÁVĚREK ZŘÍZENÝCH PŘÍSPĚVKOVÝCH ORGANIZACÍ
I. Rozsah platnosti

Tato směrnice v intencích vyhlášky č. 220/2013 Sb. blíže specifikuje konkrétní postupy uplatňované při schvalování účetních závěrek zřízených příspěvkových organizací obce Činěves (dále jen „PO“).
II. Postup při schvalování účetních závěrek
A. Řádná účetní závěrka:
1. Termín pro předání podkladů: 
nejpozději do 28. 2. následujícího roku
2. Komu podklady předávány: 
starosta, místostarosta
3. Rozsah předávaných podkladů ze strany PO:
a) účetní závěrka k 31. 12. 

b) inventarizační zpráva

c) zprávy o výsledku finanční kontroly doplněné o vyjádření PO k příslušným zprávám 

d) rozbor hospodaření (zhodnocení dosaženého hospodářského výsledku včetně popisu zapojení fondů do výnosů /rezervní fond, fond odměn, investiční fond/; vysvětlení případných odchylek v porovnání s finančním plánem na dané období; informace o čerpání účelově poskytnutých dotací; upozornění na případná rizika zejména ve vztahu k budoucímu zajištění financování organizace)
e) návrh na rozdělení hospodářského výsledku do fondů

4. Činnosti pracovníka, kterému byly podklady předány:
a) příslušný pracovník je povinen:

· zkontrolovat úplnost předávaných podkladů a případně vyzvat příslušnou PO k doplnění bez zbytečného odkladu

· v případě nečinnosti příslušné PO spočívající v nepředání požadovaných dokumentů ani do 15. 3. písemně informovat  schvalující orgán o nečinnosti příslušné organizace

· předat jednotlivé shromážděné podklady schvalujícímu orgánu nejpozději do 31. 3.

b) příslušný pracovník je oprávněn:

· provést věcnou kontrolu předkládaných údajů a vyzvat v případě pochybností příslušnou PO k podání písemného vysvětlení – tato výzva a následné vysvětlení je součástí předávaných podkladů ke schválení účetní závěrky

· vyjádřit se k předaným podkladům a doporučit schválení či neschválení účetní závěrky 

5. Jednání schvalujícího orgánu:
a) schvalování účetní závěrky bude organizováno tak, aby k hlasování o schválení účetní závěrky došlo nejpozději do 15. 5. 

b) schvalující orgán je oprávněn vymínit si na svém jednání účast statutárního zástupce (případně ekonoma) příslušné PO. O tomto je příslušná PO informována minimálně 1 týden před jednáním (stejně tak musí být informována o tom, že na příslušném zasedání bude schvalována účetní závěrka)

c) v případě schválení účetní závěrky je schvalující orgán povinen informovat o této skutečnosti příslušnou PO do 5 pracovních dní od schválení a to v podobě zaslání jednoho stejnopisu protokolu o schválení účetní závěrky

d) v případě neschválení účetní závěrky je schvalující orgán povinen informovat o této skutečnosti příslušnou PO do 5 pracovních dní od schválení a to v podobě zaslání jednoho stejnopisu protokolu o schválení účetní závěrky a dále návrhem časového harmonogramu pro další postup schvalování účetní závěrky

e) organizace dále do 5 pracovních dní od rozhodnutí příslušného orgánu obdrží písemně informaci o rozdělení zlepšeného výsledku hospodaření do fondů 

B. Mimořádná účetní závěrka:
Platí obdobné postupy jako při schvalování řádné účetní závěrky s tím rozdílem, že:

a) podklady předávané ze strany PO budou předány do 30 dní od účetní závěrky

b) pracovník, kterému byly podklady předány, provede příslušné činnosti do 3 pracovních dnů od předání a to včetně předložení schvalujícímu orgánu

c) protokol obsahuje:

· identifikaci schvalované účetní závěrky,

· datum rozhodování o schválení nebo neschválení účetní závěrky,

· identifikaci osob rozhodujících o schválení nebo neschválení účetní závěrky,

· výrok o schválení nebo neschválení účetní závěrky,

· zápis o neschválení.

d) schvalující orgán hlasuje o schválení či neschválení na nejbližším možném jednání po předání podkladů

III. Závěrečná ustanovení
Tato směrnice je součástí vnitřního organizačního a kontrolního systému obce. Směrnice nabývá účinnosti dnem schválení zastupitelstvem obce.

…………………………………….
………….……………………………


Ing. Zuzana Bittmanová, starostka
Ondřej Souček, místostarosta

Směrnice obce Činěves č. 3/2015 o schvalování účetních závěrek zřízených příspěvkových organizací 




